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La lettera personale

Che cos'è

La lettera personale è un testo che si rivolge a un destinatario preciso, con cui si ha un rapporto

confidenziale: un amico, un familiare, un compagno di classe.

Ha un registro informale: si usa il tu, un lessico quotidiano, e si possono esprimere liberamente

emozioni e opinioni.

La struttura

Parte A che serve Esempi

Luogo e data collocare la lettera nel tempo Pisa, 14 marzo 2026

Formula di apertura salutare il destinatario Caro Matteo, / Cara nonna,

Introduzione spiegare perché si scrive Ti scrivo perché...

Corpo centrale raccontare, chiedere, raccontarsi Sapessi cosa è successo...

Conclusione chiudere il discorso Aspetto una tua risposta

Formula di chiusura congedarsi Un abbraccio, / A presto,

Firma farsi riconoscere Giulia

Esercizio 1   Rimetti in ordine le parti di questa lettera (numera da 1 a 7).

•  ...... Un abbraccio forte

•  ...... Caro Simone,

•  ...... Fammi sapere se riesci a venire!

•  ...... Roma, 3 aprile 2026

•  ...... Sara

•  ...... ti scrivo per invitarti alla mia festa di compleanno.

•  ...... Sarà sabato pomeriggio a casa mia, ci saranno anche Luca e Marta.
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Formale o informale?

Attenzione al registro

Informale (lettera personale): Ciao Marta, come stai? Ti va di...

Formale (lettera al preside, a un ufficio): Gentile Professoressa, Le scrivo per... - si usa il Lei e un

lessico più controllato.

Esercizio 2   Scrivi F (formale) o I (informale) accanto a ogni frase.

1.  La ringrazio anticipatamente per la Sua disponibilità.   ......

2.  Scusa se ti scrivo solo adesso, ho avuto un casino di compiti.   ......

3.  In attesa di un cortese riscontro, porgo distinti saluti.   ......

4.  Dai, rispondimi appena puoi che non vedo l'ora!   ......

Esercizio 3   Riscrivi in registro informale, come a un amico.

1.  Le comunico che non potrò presenziare all'incontro previsto. ->

2.  Desidero esprimerLe la mia sincera gratitudine. ->

Tracce per il tema
Esercizio 4   Scegli una traccia e scrivi una lettera di circa 20 righe.

•  Traccia A - Scrivi a un amico che si è trasferito in un'altra città: raccontagli come è cambiata la classe

da quando non c'è più.

•  Traccia B - Scrivi a te stesso fra dieci anni. Che cosa vuoi ricordarti di questo periodo? Che cosa speri

sia cambiato?

•  Traccia C - Scrivi a un personaggio di un libro che hai letto: spiegagli che cosa avresti fatto al posto

suo.

Soluzioni per l'insegnante
Es. 1 - 1) Roma, 3 aprile 2026; 2) Caro Simone,; 3) ti scrivo per invitarti...; 4) Sarà sabato pomeriggio...; 5) Fammi sapere
se riesci a venire!; 6) Un abbraccio forte; 7) Sara.

Es. 2 - F; I; F; I.

Es. 3 - Esempi: "Ti avviso che non riesco a venire all'incontro"; "Volevo dirti davvero grazie".

Es. 4 - Verificare presenza di tutte e sette le parti della struttura e coerenza del registro informale.


